AN
UDURLOSH

iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

BIRIM: iDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI REVIZYON NO: 003
SEMANO: | GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/01 REVIZYON TARIHi:
SEMA ADI: | GELEN EVRAK IS AKISI SEMASI 30.11.2017

Evrak

Gelen evrakin Evrak/Arsiv Gorevlisine
L

gelmesi

A

Evrak/Arsiv Gorevlisinin evraki kontrol
etmesi, evraki tarayarak sisteme
girigini yapmasi ve sistemin evraka
gelen evrak numarasi vermesi

K-PR

Belgeye iligkin bilgileri iceren gelen
evrak etiket ¢iktisinin alinmasi ve
evrakin etiketle tanimlanmasi

Evrakin ilgili Sube Midirligine
iletilmesi igin sistem tizerinden ilgili Il
Mudur Yardimcisina gonderilmesi

Hayir
K-MY

Evrak igin
belirlenen Sube

Muduarligi dogru
mu?

Evet

v

Sistem lzerinden havalesi yapilan
evrakin asli ve varsa eklerinin ilgili
Sube Mudirlugune génderilmesi

A

Evrak asilarinin ilgili Sube Mudurligu
tarafindan incelenmesi ve ilgili
personele havale edilmesi

Hayir

K-SM

Evrak Sube
Mudurlugu alaninda

mi?

Evet

v

Evrakin sistem tzerinden ilgili
personele havale edilmesi,
ashinin ve varsa eklerinin ilgili
personele iletiimesi

g
S




iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

IDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI

REVIiZYON NO: 003

SEMA NO: GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/02

REVIZYON TARIHI:

SEMA ADI:

GIDEN EVRAK IS AKIS SEMASI

30.11.2017

Sube Muduri Onay:
Is Akis Semasi

C

I MGdara Yardimcisi

is Akis Semasi

Onayi

il Mudiirt Onays
Is Akis Semasi

_ Vali Onayi
Is Akis Semasi

Evrak Kurum igi
yazisma mi?

Hayir

v

ligili personel tarafindan yazilip
gerekli onaylari alinmis evrak ash ve
eklerinin Evrak/Arsiv Gorevlisine
iletiimesi, evrakin bir nishasinin
dosyalanmasi/ argivlenmesi

A

Evrakin Evrak/Arsiv Gorevlisi

tarafindan kontrol edilmesi ve

gidecegi yere gore tasnifinin
yapilmasi

Evrakin Sube Mudurliginde
gorevli Evrak/Arsiv ve
Gorevlisi tarafindan zimmet
karsihgi ilgili kisiye teslimi

N/
S~

K-PR

Evrak

il disina mi
gOnderilecek?

Hayir

Evet—p|

il merkezine génderilecek evraklarin
Evrak/Arsiv Gorevlisi tarafindan
kurum/kuruluslarin evrak birimine imza
karsihiginda teslim edilmesi

Evrakin gerekirse zarfa
konulmasi ve adres
bilgilerinin yazilarak postaile
gonderilmesi

v

Evrakin imza karsiligi teslimini gosterir
evraklarin dosyalanmasi/arsivlenmesi

L/
AN

\L
A
Giden evrak




iS AKIS SEMASI SGB.IKS.TBL.101

iDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK iS AKISLARI REVIZYON NO: 003
SEMANO:  |GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/03 REVIZYON TARIHI:
SEMA ADI: | DAVALARIN TAKIBI IS AKISI 30.11.2017
Dava Takibi
Yazilari > Mahkeme yazilarininHukuk Birosuna gelmesi

4

Evraklarin okunup degerlendiriimesi ve gerekli evrak

olup olmadiginin tespit edilmesi Y

Belge isteniyor

Evi
mu?

Hayi

idari Mahkeme Yazilariigin itiraz, temyiz,
karar duzeltmesi, yirtitmeydurdurma
yazilarinin yazilmasi

istenen belgelerin 6zliik dosyalarindan,Déner
Sermaye’den ve Muhasebedetoplanmasi

4
Dosya haline getirilerek génderilmesi igin yazi
hazirlanmasi Y
Vali Onayi
( is Akis Semasi o
il MiidiiriOnay1
is Akis Semasi il
4 A
Hazirlananyazi ve dosyanin ilgili mahkemeye LTS Yazilarin ilgili mahkemelere eldeteslim ST
.. . . Yazilari . ) - Yazilan
gonderilmesi edilmesi
A
_Giden Evrak A
Is Akis Semasi
Yazigmalarin dosyalama ve arsivieme
isleminin yapilmasi
Dosyala ve argivleme islemininyapilmasi AN
~

N
N




iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

IDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI

REVIiZYON NO: 003

SEMA NO: GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/04

REVIZYON TARIHI:

SEMA ADI: ANALIZ RAPORU DEGERLENDIRME ISLEMI IS AKIS SEMASI

30.11.2017

Analiz Analiz Raporunun ilgili
Raporu Sube Muidurltgine
gelmesi

A

Analiz Raporunun Sube

MudurG tarafindan incelenerek

ilgili kisiye elektronik ortamda
havale edilmesi

K-SM

4

Analiz Raporu aslinin Sube
Muduru kontroll sonrasinda
ilgili kisiye iletilmesi

Laboratuvardan gelen Analiz
Raporlarinin mevzuata uygun
olup olmadiginin
degerlendirilmesi

K-PR

Analiz sonugla
mevzuata uygun
mu?

ik analiz
sonucu mu?

Evet ;

L Firmaya itiraz hakkini

kullanip kullanmayacagina

dair yazinin yazilmasi ve
onaya sunulmasi

Analiz Raporu sonucuna goére
gerekli kayit, onay, izin, ruhsat
islemlerinin yapilmasi,
sikayetlere cevap verilmesi

K-PR

A

Uygunsuzluga iligkin mevzuat
geregi uygunsuzluk yazisinin
yazilmasi ve onaya sunulmasi

Hayir——p

idari yaptirim karari
dizenlenecek mi

Evet

dari Yaptirim Karari

islemleri Hayr

Sube Miduri Onayi
is Akis Semasi

O-SM

is Akis Semasi

g
A

A

Hazirlanan yazinin
ilgili firmaya/sahisa
gonderilmesi

Y
Giden Evrak
is Akis Semasi

A

Tiim evraklarin ve itiraz Hakki
yazisinin bir nishasinin
arsivienmesi

N
N

itiraz Hakki

A
il Miidiirii Onayi
is Akis Semasi

Onaylanan uygunsuzluk
yazisi ve varsa Idari
Yaptirim Karari ve
eklerinin génderilmesi

O-MD

idari Yaptirm
Karari, ekleri

Yazisi

A

. Giden Evrak
Is Akis Semasi

A
Tiim evraklarin, Idariyaptirm
kararinin, eklerinin ve Ust
yazisinin bir nishasinin
arsivienmesi

~
A



L GID:
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iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

BIRIM: iDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI REVIZYON NO: 003
SEMANO:  |GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/05 REVIZYON TARIHi:
SEMA ADI: | KARGO OLURU TAKIBI IS AKIS SEMASI 30.11.2017

Numunelerin/evrakin diger il
sinirlarinda bulunan Il Midurlagu/il
» Kontrol Laboratuvar Mudurliklerine
gonderilmesine ait ihtiyacin

belirlenmesi

Kargo Oluru
Ihtiyaci

v

Kargo Oluruna iligkin formun
doldurulmasi ve onaya sunulmasi

Evet

v

Sube Midiri Onayi g
Is Akis Semasi B
Kargo Oluru Gerekli degisiklik ve diizeltmelerin
Onaylandi mi? Hayr yapilmasi

Onaylanmis olan Kargo Olurunun
kargo ile génderilecek evrak ya da
numuneye ait yazi ile ilgili kigiye teslim
edilmesi

Onaylanmig Kargo

» Oluru

Numune mi
gonderilecek?

Evet

Numune Takibi iglemi
is Akis Semasi

Hayir—p|

Onaylanmis olan Kargo Olurunun ve
evraklarin kargo firmasindan gelen
personele elden teslim edilmesi

Onaylanmis olan Kargo Olurunun bir
nishasinin ve diger evraklarin
dosyalanmasi / arsivlenmesi

g
S




iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

IDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI

REVIiZYON NO: 003

SEMA NO:

GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/06

REVIZYON TARIHI:
30.11.2017

SEMA ADI:

NUMUNE ALMA ISLEMI iS AKIS SEMASI

Denetim islemlerinde, ruhsat veya
izin basvurularinda numune alma
islemine iliskin durumun/ihtiyacin/
analiz kriterlerinin tespit edilmesi

A

Birincil ve sahit numunelerin
belirlenmesi ve numunelerin
hazirlanmasi

Y

Numune bilgilerini icerir numune
etiket ve tutanaklarinin
dizenlenmesi

A

Birincil ve sahit numunelerin
numune posetine alinmasi, etiket
ile tanimlanmasi ve mihirlenmesi

A

Numunelerin uygun kosullarda

numune odasina kadar muhafaza

edilmesi ve taginmasinin
saglanmasi

Numune ithalat izni
igslemleri icin mi alind

K-PR

K-PR

Hayir

A 4

Numunelerin, Numune Teslim ve
Kabul Formuna eklenen Numune
Alma ve Laboratuvara Génderme
Tutanagi ile Numune Odasina
teslim edilmesi

Numune Takibi
Is Akis Semasi

A 4

Numunelerin Numune Teslim ve
Kabul Formu diizenlenerek
Numune Odasina teslim edilmesi

L GID

iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

AN
UDURLOGH

IDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI

REViZYON NO: 003

BIRIM:
SEMA NO: GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/06 REVIZYON TARIHi:
SEMA ADI: NUMUNE ALMA ISLEMI IS AKIS SEMASI 30.11.2017

Analiz Raporu

Talep edilecek analiz
riterleri belirlenmig mi?

Evet

Numune ithalat izni

Hayir

islemleri igin mi alindi?

Laboratuvara Analiz Raporu
Diizenlenmesine iligkin yazinin
yazilmasi ve onaya sunulmasi

Hayir—»

Mevzuat hiikiimlerine, Birincil
numuneye ait Analiz Raporu
sonuglarina gére numunede
yapilacak analiz kriterlerinin

belirlenmesi

Analiz Raporu
Dizenlenmesine

Evet
A
Sube Muduria Onayi .
< Is Akis Semasi Sl

Y

Numune Takibi

Is Akis Semasi
¥

kayit edilmesi

Numuneye ait verilerin Gida
Guvenligi Bilgi Sistemine (GGBS)

K-PR

Y

Analiz Raporu Degerlendirme
Islemi Is Akis Semasi

S~
S~

iliskin yazi




iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

BIRIM: IDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI REVIZYON NO: 003
SEMANO:  |GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/07 REVIZYON TARIHi:
SEMA ADI: | RESMi ARAG GOREV KAGIDI DUZENLENMESI iS AKIS SEMASI 30.11.2017

Onaylanmis
Haftalik Denetim
Programi

Haftalik Denetim Programi
> cergevesinde goreve gidecek
personelin belirlenmesi

A

A

Resmi Arag Gérev Emri Formuna
goreve gidecek kurum
personelinin isminin yazilmasi

Sube Mudurd Onay!
Is Akis Semasi

Gorev Emri
Formu Onaylandi
mi?

Evet

v

Onaylanmis olan Resmi Arag
Gorev Emri Formunun arag-sof6r
bilgilerinin doldurulmasi ve
onaylanmasi igin idari ve Mali Isler
Sube Mudirligine génderilmesi

0-SM

Denetimin isleminin bagka bir
glne ertelenmesi

Onaylanmis Arag
Gorev Emri Formu

Gorev Emri
Formu Onaylandi
mi?

Evet

Onaylanmis olan Resmi Arag
Gorev Emri Formunun goéreve
gidecek kurum personeline
elden teslim edilmesi

Denetimin isleminin baska
bir gline ertelenmesi




iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

IDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI

REVIiZYON NO: 003

SEMA NO:

GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/08

SEMA ADI:

BIMER VE ALO GIDA 174 SIKAYETLERININ TAKIBI i$ AKIS SEMASI

REVIZYON TARIHI:
30.11.2017

Dilekge ile

Sikayet Degerlendirme ve Takip
Goérevlisi tarafindan BIMER/Alo
Gida 174 hattinin glinlik
kontroliiniin yapilmasi ve yeni gelen
bagvuru giktilarinin alinmasi ve
evrak kayit sistemine
yonlendirilmesi

Alo Gida 174
Sikayeti mi?

Hayir
v

miracaat

BIMER Basvurularinin ve dilekge ile
muracaatlarin Koordinasyon ve
Tarimsal Veriler Sube MudurlGgi
tarafindan degerlendirilerek hangi
Sube Mudurliginun faaliyet konusu
oldugunun tespit edilmesi

A 4

Basvurunun aslinin Koordinasyon
ve Tarimsal Veriler Sube Mudurligi
kontrolli sonrasinda ilgili Sube
Mudurlagune iletilmesi

\ 4

Basvurunun ilgili Sube Muddirligiine
ve kisiye havale edilmesinin
saglanmasi ve takip edilmesi igin
evrak kayit sistemine
yonlendirilmesi

v

Gelen Evrak is Akis
Semasi

ligili Sube Miidiirligu tarafindan
sikayetin degerlendirilmesi ve
gerekli islemin yapilmasi

A 4

Sikayetin degerlendirildigi ve gerekli
islemlerin yapildigina dair bagvuru
sahibinin bilgilendirmesi icin cevabi
yazinin diizenlenmesi ve onaya
sunulmasi

K-PR

K-PR

P-SM

K-PR

IS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

IDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI

REVIZYON NO: 003

SEMA NO:

GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/08

SEMA ADI:

BIMER VE ALO GIDA 174 SIKAYETLERININ TAKIBI i$ AKIS SEMASI

REVIZYON TARIHI:
30.11.2017

il MuduriOnay!
Is Akis Semasi

O-MD

Sikayet
Alo Gida174
mi?

Evet—p,

iigili Sube Miidiirliigitarafindan
sikayetin sonucunun ilgilsisteme
kayit edilmesi

Sikayete istinaden diizenlenen

BIMER/Alo Gidal74
Basvurusu, Dilekge

yazinin basvuru sahibine
gonderilmesi

v
Giden Evrak s Akis
Semasi

v

Basvuru ve bagvuruya aievraklarin
dosyalanmasi / argivienmesi

N
N

cevapyazisl




iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

BiRIM:

iDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI REVIZYON NO: 003
SEMA NO: GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/09 REVIZYON TARIHI:
SEMA ADI: | FAALIYET RAPORLARI HAZIRLAMA IS AKIS SEMASI 30.11.2017

istek Yazisi

licelerden gelen

Bakanliginilgili birimlerinden faaliyet
raporu istek yazisinin gelmesi

A

Yazinin Sube Muduru tarafindan
incelenerek ilgili personele havale
edilmesi

P-SM

A

Raporla ilgili bilgilerin ilcelerden
istenmesi icin yazi hazirlanmasi

Sube Midurta Onayi
Is Akis Semasi

Hazirlanan yazinin ilgelere
gonderilmesi

A
_ Giden Evrak
Is Akis Semasi

A

0-SM

bilgi yazilari

iicelerden veya birimlerden gelen
bilgilerin tek rapor haline getirilmesi

I

Séz konusu raporun Bakanlik ilgili
Birimine siresi icinde génderilmesi

Sube Mudura Onay:
Is Akis Semasi

A
Giden Evrak is Akis
Semasi

A

Rapor ve ust yazinin dosyalanmasi

L
AN

Bilgi isteme yazisi

Bilgi ve faaliyet

0-SM




iS AKIS SEMASI

SGB.IKS.TBL.101

REVIiZYON NO: 003

BiRIM: IDARI MALI ISLER SUBE MUDURLUGU/ORTAK IS AKISLARI
SEMA NO: GTHB.38.ILM.IKS/KYS.AKS.10/10 REVIZYON TARIHI:
SEMA ADI: | YEDIEMINE ALMA VE IMHA ISLEMLERI IS AKIS SEMASI 30.11.2017
idari yaptirim karari iglemleri
is akis semasi
4
Uygunsuz oldugu tespit edilerek
yediemine alinan urunlerin
uygunsuz oldugunun belirlenmesi K-PR
Yediemine alinan trtinlerin
Oriin sahibi imha Mulkiyetinin Kamuya
talep ettimi ayir Gegirilmesi'ne iliskin Olur'un
yazilmasi ve onaya sunulmasi
Evet
v 4
imha Talebi Yediemine alinan Urlnlerin imha . Mudur;ﬁ:syll by
Yazisi > edilmesine iligskin Olur'un O-MD
yazilmasi ve onaya sunulmasi
4
Mulkiyetinin Kamuya Gegirilen
4 urne iligkin Mal Madurlagi’'ne
i! Mudurd Onayi O-MD yazi yazilmasi ve onaya
Is Akis Semasi sunulmasi
4
imha Olur'u alinan riinlerin L Mudurue:)nnaasyl 1HELTS
semasi O-MD

mevzuata gore imha igleminin
gergeklestiriimesi

4

imha islemlerine iliskin evraklarin
bir nishasinin dosyalanmasi /
arsivienmesi

N
N

Mulkiyetinin Kamuya Gegirilen
Uriine iliskin Mal Midirligi'ne
yazi yazilmasi ve onaya
sunulmasi

A

Mal Mudurlugi

Is Akis

4

Giden Evrak
Semasi

N
N’
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