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iSIN KISA TANIMI:

Kayseri 1| Gida Tarm ve Hayvancilk Mudarligh Gst yonetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; kurumun digaridan ve igeriden
gelebilecek tehlikelere kargi guvenliginin saglanmasi, sivil savunma planinin
hazirlanmasi ve herhangi bir afet durumunda yapilmasi gereken eylemlerle ilgili
faaliyetleri yaratmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sivil savunma ekibinin koordineli bir sekilde galismasini saglamak, yurutulen sivil
savunma faaliyetlerini planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

Sivil savunma planini hazirlamak, yoneticilere plan ilgili raporlama yapmak.

Afet, sivil savunma ve seferberlik hizmetleri igin gerekli 6denegi ilgili birimlerle
koordinasyon saglayarak belirlemek ve butgceye konulmasini saglamak.

Sivil Savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak.

Afet, sivil savunma ve acil durum hizmetleri igin gerekli arag, gere¢ ve
malzemenin tedarik ve teminin ilgili birimlerle koordine ederek planlamasini
yapmak, mevcutlarin bakim ve korunmalarinin takibini yapmak.

Afet ve acil durum hallerinde mudahaleyi koordine etmek ve Ust yoneticileri
bilgilendirmek.

Hizmetlerle ilgili mevzuat, yayin ve direktifleri izlemek, incelemek ve bunlarin
gereklerini yapmak.

Kurum ile Afet Acil Durum Yoénetimi Baskanligi, il Afet ve Acil Durum MUdarligi
ve diger kamu kurum ve kuruluslari ile igbirligi yapmak.

Kimyasal Biyolojik Radyolojik Nukleer (KBRN) ile ilgili is ve iglemleri ylritmek.
Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hukUmlerini kurumunda
uygulamasin takip etmek ve yangin dnleme tedbirlerini denetlemek.

ikaz alarm haberlerinin alinip verilmesi, siren sisteminin igletimesine iligkin
igslemleri kontrolUna yuratmek.

Kurumun siginaklarla ilgili hizmetlerini dizenlemek ve yuriutmek.

Afet, Sivil Savunma, acil durum, Kimyasal Biyolojik Radyolojik Nukleer ile ilgili
konularda kurum personeline egitim vermek.

Afet, sivil savunma, acil durum, seferberlik ile ilgili tatbikatlarda kurumu adina
sekreterya hizmetlerini yapmak, bu konularla ilgili tatbikat duzenlemesini ve
yurutulmesini saglamak.

Kurumun afet, sivil savunma, acil durum, seferberlik ve koruyucu hizmetlerini
denetlemek.

Seferberlik ve savas hali hazirliklari ile ilgili planlari yapmak.

Koruyucu guvenlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak, kurum amiri adina
hizmetin takip ve denetimini yapmak.

Gorev verilmesi durumunda acil durum ekiplerinde gorev almak.
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— Meslegine iliskin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

— Gorev alant ile ilgili tum kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

— BOlumun ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digilik
olgusunun gideriimesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet’ ve
‘Onleyici Faaliyet’ galigmalari yapmak.

— is sagligi ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin séz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutlilmesini saglamak.

— Yaptigi igin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak ydneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerceklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICIiSi:

il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yuksek 6grenim kurumlarinin ilgili en az dort yillik bir bolimuana bitirmis olmak.
— Konusu ile ilgili olarak ug yillik kanitlanmig is deneyimine sahip olmak.

— Sivil savunma ile ilgili egitim ve seminerlere katiimis olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dusunme yetenegine sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI:

— BdUro ve arazi ortaminda galigmak.

— Calisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢calisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— Manyetik alan, sicak, toz, trafik kazasi gibi etkenlere maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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