
 

 

 
 

 

 

Dosyalama ve arşiv işlemlerinin yapılması 

 
Evrağı Oluşturan Personel Evrak takip yazılımı üzerinden Bilgi 

İşleme İletilmek üzere Şube Müdürüne değişikliği bildirmesi 

 
Şube Müdürünün uygun gördüğü takdirde Bilgi İşlem birimine 

evrak Takip yazılımı üzerinden talebi iletmesi 

 
Bilgi İşlem biriminde ilgili personelin ekranına Outlook Üzerinden 

talep gelmesi 

 

Talep doğrultusunda gerekli değişikliğin yapılması 

 

Evrağı oluşturan personelin düzeltilmiş çıktısını alması 
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