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Sube Mudurltklerinden arsive kaldiriimak

Uzere belirlenmis arsivlik evrakve malzemenin

gelmesi

.

Arsiv gorevlisi personel tarafindanén
inceleme ve ilgili personele havalgapiimasi

P-PR

:

Arsivlik malzemenin argivekaldiriimasinin
uygun olup olmadigininmevzuat (Arsiv
Yonetmeligi, StandarDosyaPlani) yéniinden
incelenmesi

K-PR

Argivlenmesi uygun mu?

Evet

v

Hayir—p|

iigili  Sube Midirligiine iade
edilmesi

Arsivlenecek malzemenin icerigine iligkin
dokumun ilgili Sube Midurluguylearsihkh
olarak imzalanmasi

P-SM

A

Arsiv gorevlisi personel tarafindangizlilik
kontroltnin yapiimasi

K-PR

v
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iigili personele sevkedilmesi

P-SM

Evet

Gizli evrak mi1?

Gizli dosyalar arsivine kaldirilmasve
kayit altina alinmasi

Hayir

SN
N

Normal arsive kaldiriimasive kayit
altina alinmasi

SN
S

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

KYS SORUMLUSU

iL.MD.YARDIMCISI




