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ilisigi kesilecek personelin ayrilis evraklarinin
hazirlanmasi

4

Ayrilacak personel igin llisik Kesme Belgesinin
ilgili kisminin doldurularak personele teslim K-PR
edilmesi
4
» Personelin ilgili diger boélumlere yénlendirilmesi K-SM

Eksik paraflarin tamamlattiriimasi igin

; . ) Paraflar tam mi?
personele iade edilmesi

Evet

l

ilisigi kesilecek personel tarafindan lgili
birimlere paraflattirilan Personel llisik Kesme
Belgesinin idari ve Mali Isler Sube
Mudurligi’ne teslim edilmesi

4

Ust yazisinin yazilarak il Mudiiri'ne imzaya

-iM
sunulmasi O

A

Ayrilis Tarihinin SGK, Muhasebe ve Terfiye Ozliik dosyasinin ilgili Midiirliige

Ayrilis Tarihinin Bakanhga yazi ile bildirilmesi

bildirilmesi gonderilmesi
_Giden Evrak
Is Akis Semasi
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~ Gelen Evrak
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A
Personel ilisik Personel Genel Miidiirligiinden Personel llisik
Kesme Belgesi p  Kesme belgesinin gelmesi ve ilgili personel
tarafindan incelenmesi
K-PR
Personel Genel
Evet Mudurlagu ilisik kesmeyi Hayir
\ onayliyor mu?
ilisik kesme ile ilgili Tebelliig Belgesinin
hazirlanmasi ve ilgili personele kararin imza y

karsihgi teblig edilmesi

iigili personele olumsuz kararin bir yazi ile
bildirilmesi

A

Personelin ayrilig tarihininilgili sisteme
kaydinin yapilmasi

v

Personelin yeni baglayacagi kuruma
gonderilmek lGizere Ust yazisinin yazilmasi ve Evraklarin dosyalanmasi ve arsivlenmesi
onaya sunulmasi

il Miidiirii Onayi

is Akis Semasi O-MD

N
v

Personel llisik
Kesm

Personel ilisik Kesme Belgesinin, Tebelliig
Belgesinin ve ayrilis tarihinin bakanligin ilgili
birimine génderilmesi

Tebelllig
Belgesi

Giden Evrak
is Akis Semasi

Evraklarin dosyalanmasi ve arsivlenmesi

N/
N

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KYS SORUMLUSU iL.MD.YARDIMCISI




