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Evrak

Gelen evrakin Evrak/Arsiv Gorevlisine
L

gelmesi

A

Evrak/Arsiv Gorevlisinin evraki kontrol
etmesi, evraki tarayarak sisteme
girigini yapmasi ve sistemin evraka
gelen evrak numarasi vermesi

K-PR

Belgeye iligkin bilgileri iceren gelen
evrak etiket ¢iktisinin alinmasi ve
evrakin etiketle tanimlanmasi

Evrakin ilgili Sube Midirligine
iletilmesi igin sistem tizerinden ilgili Il
Mudur Yardimcisina gonderilmesi

Hayir
K-MY

Evrak igin
belirlenen Sube

Muduarligi dogru
mu?

Evet

v

Sistem lzerinden havalesi yapilan
evrakin asli ve varsa eklerinin ilgili
Sube Mudirlugune génderilmesi

A

Evrak asilarinin ilgili Sube Mudurligu
tarafindan incelenmesi ve ilgili
personele havale edilmesi

Hayir

K-SM

Evrak Sube
Mudurlugu alaninda

mi?

Evet

v

Evrakin sistem tzerinden ilgili
personele havale edilmesi,
ashinin ve varsa eklerinin ilgili
personele iletiimesi

g
S




