T.C.
KAYSERI VALILIGI
IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

Sira
No

Hizmetin Ad1

Basvuruda Istenilen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi

Safkan Arap ve Ingiliz
Atlarmn Vize Islemleri

1-Kan Muayene Raporu
2-Damizlik Belgesi

5 Giin

Veteriner Hekim
Muayenehane ve
Polikliniklerin
Ruhsatlandirilmasi

MUAYENEHANE(KLINIK)

1) Diploma veya mezuniyet belgesinin asl veya ilgili kurum onayl sureti.

2) Varsa ihtisasin1 gosteren belgenin asli veya ilgili kurum onayli sureti.

3) T.C. kimlik numarasi beyani.

4) Ikiser adet fotograf.

5) Muayenehaneye ait boliimleri ve ne amacla kullanildigini gésterir, teknik resim kurallarina gore
hazirlanmis bir adet plan 6rnegi ve muayenehanenin adresi,

6) Bagli bulunduklar1 bolge veteriner hekimler odasindan alinan oda kayit belgesinin asli veya miilki idare
amirligince onayl1 sureti.

7) Ikametgah adresi beyan.

POLIKLINIK

1) Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya ilgili kurum onayl suretleri.

2) Varsa ihtisasin1 gosteren belgenin asli veya kurum onayli suretleri.

3) ikiser adet vesikalik fotograf.

4) T.C. kimlik numaras1 beyani.

5) ikametgah adresi bildirimi.

6) Bagli bulunduklar1 bolge veteriner hekimler odasindan alacaklari, bulunduklar1 yila ait oda kayit belgesi.

7) Poliklinik olarak kullanilacak isyerinin, oda diizeyinde, tim mekanlarini ve ne amagla kullanildigini
gosterir, teknik resim kurallarina gére hazirlanmis bir adet plan 6rnegi.

8) Poliklinik bir veteriner hekim tarafindan agiliyorsa, diger veteriner hekimlerle yapilmis is akdi
sozlesmesi.

9) Poliklinik, veteriner hekimler tarafindan adi ortaklik seklinde agiliyorsa ortaklik belgesi.

10) Poliklinik, sirket tarafindan aciliyorsa; kurulusunu, ortaklarini ve faaliyet sahasini gosteren ticaret sicil
gazetesinin asli ya da onayli sureti.

11) Poliklinikte sorumlu yo6netici olarak gorev alacak kisinin, sorumlu veteriner hekim olarak ¢alisacagina
dair sdzlesme.

15 giin
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Veteriner Tibbi Uriin
Perakende Satis Yeri
Ruhsati

. Dilekge

. Niifuz ciizdan fotokopisi

. Ikamet Belgesi

. Telefon ve belgegeger numaralari

. E-posta adresi

. Imza sirkiileri

. 4 adet vesikalik fotograf

8. Satis sorumlusunun gorevlerini yiiriitmesine engel fiziksel veya ruhsal bir hastaliginin olmadigina dair
beyani

9.Basvuru sahibinin tiizel kisi olmasi1 durumunda, sirketin adresini, kurulus amaglarini, ortaklarini ve sorumlu
kisilerin gorev, unvan ve imza yetki siirlarini belirten ticaret sicil gazetesinin asli veya sureti, sirket ana
sOzlesmesinin sureti ve satis sorumlusunun gorevlendirildigine dair yazi.

10. Ucret ve harglarin yatirildigina dair makbuz

11. Muayenehane, poliklinik veya hastane ruhsat fotokopisi

12. Satig yerinin techizatini ve bdliimlerini gosteren 1/50 dlgekli plan

13. Satis yerinin yangin giivenligi agisindan uygun olduguna dair ilgili makamdan alinmis belge

~N QN Ol &~ Wi —

15 giin

Hayvan Maddeleri
Thracati

1-Sirket ana sdzlesmesi, Imza sirkiileri ve Gida iiretim izni sertifikasini igeren Thracat¢1 Dosyasi (Bir sefere
mahsus)

2-Miiracaat Dilekcesi

3-Ihracat¢1 Beyannamesi

4-Etiket Taahhiitnamesi

5- Thracatc1 Taahhiitnamesi

6-Fatura

7-Nakil Beyannamesi

8-Ticaret Odas1 Menge Sahadetnamesi

9-Onayli Giimriik Tescil Belgesi

1 Giin
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Kulugkahane ve
Damuzlik Isletmelerinin
Ruhsatlandirilmasi

A- KURULUS ON iZNi
1-Dilekge (Valilige)
2-Beyanname (Isletme Yetkilisi Tarafindan Doldurulacak)
3-Arazinin plan krokisi ve ¢api
4-Arazinin aidiyetini gosteren belge (Tapu vs.)
B- KURULUS iZNi
1- Dilekge (Valilige)
2-Yap1 ruhsatiyesi
3-Isletmenin yerini belirleyen ilgili imar kuruluslunca onaylanmis 1/500 veya 1/1000 6lcekli vaziyet plani
4-Isletmeye ait tiim boliimleri iceren teknik resim kurallarina gére detayli olarak hazirlanmis bir adet plan,
kesit ve goriiniisleri iceren 1/50 veya 1/100 6l¢ekli mimari proje
5-Is akis semas1 temrin plan1 ve bu konudaki agiklama raporu
C- CALISMA iZNi
1- Dilekge (Valilige)
2-Yap1 kullanim izni
3-CED veya CED gerekli degildir karari
4-Teknik miidiir ve/veya sorumlu veteriner hekimin isletme ile yapmis olduklar1 sézlesme (Noterden)
5-Isletmede ¢alisacak teknik personelle isveren arasinda yapilan sézlesmelerin baslangig ve bitis tarihlerini
gosterir liste
6-Sirketin kayith oldugu Ticari Sicil Gazetesi fotokopisi
7-Teknik miidiir ve/veya sorumlu veteriner hekimin oda iiyelik belgesi
D- SAGLIK SERTIFIKASI
1-Isletme denetim formu
2-Sanitasyon karti
3-Numune alim1

15 Giin

15 Giin

15 Giin

Kesimhane ve Su
Uriinleri Isleme
Tesisleri Onay Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi

2 -Beyanname genel kismi (Ek-10),

3-Beyanname 6zel kismi (Ek-11)

4- Isletmenin teknik resim kurallarina gore ¢izilmis; su giderleri, personel hareketleri, {iriin akis

15 Giin
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semasi, makine yerlesim plani gibi bilgileri iceren A3 boyutunda yerlesim krokisi.
5- Isletmede olusan kati/s1v1/ gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci
tarafindan istenmesi durumunda belge.

‘Hayvansal Yan Uriin
Isleyen Tesislerin onay
ve kayit islemleri

Kayit Belgesi

1-Beyanname (ek-3)

2-Kapasite Raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlardan kurum beyani

3-Is akis Semas, isleme metodu, hayvansal yan iiriin Kategorisi yapilacak islemler hakkinda bilgi ve islene
surecli

Onay Islemleri

1-Bagvuru Dilekgesi ve beyanname

2- Kapasite Raporu veya ekspertiz raporu

3- Teknik resim kurallarina gore ¢izilmis su giderleri Personel hareketleri iiriin akis Semas1 Makine
yerlesim plan1 gibi bilgileri igeren en az A3 boyutunda yerlesim krokisi

4-Isletmede olusan kati/s1vi/gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve siklig1 hakkinda bilgi CED raporu veya
CED gereksiz yazisi

5-Isleme prosesi ve is akis Semasi

6-Tehlike analizi ve kritik kontrol noktalari prensibine dayanarak hazirlanmis belge (HCCP-KKN)

15 Giin

15 Giin

Veteriner Ecza Deposu
Ruhsatlandirilmasi

1) Deponun agik adresi ile deponun ve sorumlu yoneticinin telefon ve belgegecer numaralarinin, elektronik
posta adreslerinin yer aldig dilekge.

2) Sorumlu yoneticinin T.C. kimlik numarasi ile ikamet adresi beyani, imza sirkiileri ve dort adet vesikalik
fotografi.

3) Sorumlu ydneticinin kayitli oldugu meslek odasindan alinmis giincel iiye kayit belgesi.

4) Veteriner ecza deposunun bdéliimleri ile techizatinin yerlesimini gosteren plan.

5) Veteriner ecza deposuna ait onayli imar plani.

6) Yangin ve patlamalara kars1i uygunluk belgesi.

7) Temsilci ecza depolari i¢in depoda yiirtitiilecek diger faaliyetler ile ilgili detayli bilgiler.

8) Veteriner ecza deposunun, dagitimda kullanacagi ara¢ ve malzeme bilgileri.

9) Basvuru sahibinin tiizel kisi olmasi1 durumunda, sirketin adresini, kurulus amaglarini, Ortaklarini ve
sorumlu kisilerin gérev, unvan ve imza yetki siirlarini belirten ticaret sicil gazetesinin 6rnegi, sirket ana
sOzlesmesinin sureti ve ilgili meslek mensubunun sorumlu yonetici olarak istihdam edildigini ve ilgili

15 is Giinii
Icinde Ruhsat
I¢in Bakanliga

Gonderilir




T.C.
KAYSERI VALILIGI
IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

mevzuat kapsamindaki faaliyetlerden sorumlu oldugunu belirten is s6zlesmesi, sorumlu yoneticinin girket
ortagi olmasi halinde gorevlendirildigine dair beyan.

10) Basvuru sahibinin gergek kisi olmasi halinde, kisinin T.C. kimlik numarasi ile ikamet adresi beyani,
imza sirkiileri, kisinin kendisinin sorumlu y6netici olmak istemesi halinde beyani1 veya gercek kisinin baska
birini sorumlu yonetici olarak gosterecek olmasi halinde, ilgili meslek mensubunun sorumlu yonetici olarak
istthdam edildigini ve ilgili mevzuat kapsamindaki faaliyetlerden sorumlu oldugunu belirten is s6zlesmesi.”

1-Veteriner Hekim Is Sézlesmesi/ Resmi Kurumlarda Gérevlendirme Yazist
2- Oda Kayi1t Belgesi (Resmi Kurumlardan Istenmez)

3- 2 Adet Fotograf

4- Isletme Tescil Belgesi

10 Isle%-rr;gnv,;;?;eirngbl 5-Veteriner Ecza Deposu/Depolarinin Yazilari 15 Glin
6- Sdzlesmeli Uretim Sozlesmesi (Varsa)
7- Sozlesmeli Uretim Yapilan isletme Tescil Belgesi/Belgeleri (Varsa)
8-Tiizel kisilerde Ticaret Sicil Kaydi, Imza Sirkiisii, Yetki belgesi
9-Veteriner Niifus Cilizdan1 fotokopisi
Hastane kurma izni i¢in gerekli belgeler
Hastane kurmak isteyen gercek ve tiizel kisiler asagidaki bilgi ve belgelerle birlikte bir dilekge ile valilige
miiracaat eder.
1) Hastane sahibi tarafindan doldurulmus beyanname,
2) Hastane yerlesim yeri ve ¢evresine ait bilgileri gosteren, ilgili imar miidiirliiglince tasdik edilmis 1/500 .
.. . 15 Giin
veya 1/1000 dlgekli plan, Uveun bulmas
3) Hastaneye ait tiim bdliimleri iceren detayli, teknik resim kurallarina goére hazirlanmis bir adet proje, Y8
.. - - . - halinde agilma
. 4) Hastane i¢in bagli bulundugu belediyeden alinan su kullanma belgesi, A
Hayvan Hastaneleri : " o : y : raporu ile
5) Hastane binasinin miilk sahibi veya kiracis1 olduguna dair beyant, L
Kurulus ve Calisma . S . . .. - ) .. birlikte
L 6) Tiizel kisiler igin tiizel kiginin kayitli oldugu ticaret sicil memurlugu ad1 ve ticaret sicil numarasi beyani .
Izni ) ) . o ) . > .. - belgeleri
11 (sirket sozlesmesi 1/10/2003 tarihinden 6nce yayimlanmis ise sirket sdzlesmesinin yayimlandigi Ticaret Bakanlia
Sicil Gazetesinin kurumca onayli 6rnegi istenir), imza sirkiileri ve yonetim kurulu kararinin kurumca onayli a6n deri%

ornegi,
Ruhsat verilebilmesi icin gerekli belgeler
Valilige sunulan Dilekg¢e ekinde
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1) Sorumlu yonetici ve veteriner hekimler ile yapilmis bolge veteriner hekimler odasi onayli sézlesme,

2) Sorumlu yonetici ve veteriner hekimlerin bolge veteriner hekimler odasindan almis olduklar1 yeni tarihli
oda kayit belgesi,

3) Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye miidiirliiglinden alinan belge,

4) 1lgili kurumdan tibbi atiklarin kontroliiniin saglandigina dair belge,

5) Hizmet i¢i egitim belgesi,

6) Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi,

7) Kamu kurum ve kuruluslari ile iiniversite hastanelerinde ¢alisacak veteriner hekimler i¢in kurum igi
gorevlendirme onayi.

12

Veteriner Teshis Ve
Analiz Laboratuvarlari
Ruhsati

Kurulus izni

1) Dilekge,

2) Bu Yonetmeligin ek-1’inde yer alan kurulusun sahibi veya idaresinden yetkili kisi tarafindan
doldurulmus beyanname,

3) Kurulusun yerini belirleyen, yerlesim yeri ve ¢evresine ait bilgileri igeren vaziyet plani veya hali hazir
durumunu gosteren plan,

4) Kurulusun tiim boliimlerini igeren detayli ve teknik kurallarina gére hazirlanmis, 6lgegi belli, bu konuda
yetkili miihendis ya da mimar tarafindan imzalanmis kat plani,

5) Biinyesinde deneysel ya da diger bilimsel amagl olarak hayvan iiretecek, tedarik edecek, kullanacak ya
da arastirmaya yetkili kuruluslar i¢in bu konudaki ulusal mevzuat ¢ergevesinde verilen kurulus izni sureti.

Calisma izni

(1) Kurulus izni alarak onayli planlarina gore kuruluglarin1 yapmis olan gercek ve tiizel kisiler calisma izni
almak icin ekinde asagidaki belgelerden olusan iki adet dosya ile valilige miiracaat eder:

1) Kurulus sorumlu yoneticisi olan veteriner hekim ile laboratuvarda ¢alisacak olan diger veteriner
hekimlerin ve laboratuvar teknik personelin bagli bulunduklar1 meslek odalarindan almis olduklar1 belgeye
istinaden noterden yapilan sézlesme, kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisacak devlet memuru ve is¢i
statiisiindeki personel i¢in ise gorevlendirme yazisi ve bu personellerin diploma suretleri,

2) Teshis ve analizde kullanilacak aletlerin teknik 6zellik ve kapasiteleri ile kullanilacak olan kimyasal ve
biyolojik madde gibi materyallerin kurulus yetkilisince onayl listeleri,

3) Kurulusta, ¢alisacak personel sayisini ve alanlarini gdsterir kurulusga onayli personel listesi ile faaliyette
bulunacag her alan i¢in ¢alisacak uzmanlarin uzmanlik alanlarini gosterir belge,

30 Giin
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4) Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye miidiirliigiinden alinan belge,

5) A¢ilmasi istenen isyeri bir sirket ise, ticaret unvani, kayitl olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve
ticaret sicil numarasi beyani (Sirket ana sézlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden 6nce
yayinlanmis ise Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya kurumca onayli 6rnegi),

6) Deneysel ya da bilimsel amaglar i¢in hayvan iiretecek, tedarik edecek, kullanacak ya da arastirmaya
yetkili kuruluslar i¢in diizenlenen ¢alisma izni sureti.

Siit ve Et Ureten

1)Tarmmsal isletme yetkilisinin kuruma vermis oldugu dilekge (Tiizel Kisilerde Yetki belgesi, Imza Sirkiisii)

13 Tarimsal isletmelerine 2)Isletme Tescil Belgesi S Gin
AB Standartlar1 Belgesi
Siit ve Et Ureten
14 Tarimsal Isl. AB . e . 1 . .. . - e
1)Tarimsal isletme yetkilisinin kuruma vermis oldugu dilekge (Ttizel Kisilerde Yetki belgesi, Imza Sirkiisii) ..
Standartlar1 Hayvansal . : . 15 Giin
, ; 2)Isletme Tescil Belgesi
Glibrelerin
Depolanmasi Belgesi
Kurulus izni almak i¢in gerekli belgeler
(1) Is yeri agmak isteyen gercek ve tiizel kisiler bir dilekge ile asagidaki bilgi ve belgeleri eksiksiz
tamamlayarak il miidiirliigline miiracaat etmeleri gerekir.
15 1) Isyeri sahibi tarafindan doldurulmus basvuru dilekgesi,
2) Is yerinin, yerlesim yeri ve gevresine ait bilgileri gosteren teknik resim kurallarma gére hazirlanmis
Ev ve Siis vaziyet ya da halihazir plani,
Hayvanlarmin Uretim, | 3) Is yerinin tiim béliimleri ve ne amagla kullamldigini gdsterir, teknik resim kurallarma gére hazirlanmis 30 Giin

Satig, Barinma Ve
Egitim Yerleri Onay1

bir adet plan 6rnegi ve adresi,

4) Bagl bulundugu belediyeden su kullanma belgesi; sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde i¢me ve
kullanma suyu temin projesi ile resmi kurumlarca usuliine uygun olarak alinmis su numunelerinin
bakteriyolojik ve kimyasal analiz sonuglarin1 gosterir rapor; derin kuyulardan suyun temin edilmesi halinde
ise, Devlet Su Islerinden aliacak kuyu suyu kullanma belgesi ve analiz raporu,

5) Tiizel kisiler igin, ticaret unvani, kayitl olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi
beyani (Sirket ana s6zlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmigsa Ticaret
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Sicil Gazetesinin asli veya kurumca onayli 6rnegi), imza sirkiilerinin ashi veya kurumca onayli sureti ve
yonetim kurulu karari.

Calisma izni almak icin gerekli belgeler

(1) Is yeri acacak gercek ve tiizel kisiler, calisma izni alabilmek i¢gin ekinde asagidaki belgelerin yer aldig1
bir dilekge ile il miidiirliigiine miiracaat ederler.

1) Muayenehane, poliklinik veya hayvan hastanelerinde ¢alisan ve hizmet i¢i egitim belgesi olan veteriner
hekimle yapilmis en az bir yillik bolge veteriner hekimler odasi onayli noter tasdikli veteriner hekim
sozlesmesi,

2) Egitim yerlerinde gorev yapacak uzman egitimcinin ¢aligma izni verecek kurumca onayli uzmanlik
belgesinin asli veya il miidiirliigiince onayl1 fotokopisi,

3) Satis yerleri i¢in 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanununa gore yerel yonetimler tarafindan diizenlenen
egitim sertifikasinin ash veya il miidiirliiglince onayh fotokopisi,

4) Belediyeden alinmis isyeri ruhsatinin il miidiirliigince onayli fotokopisi.

1- Basvuru Dilekgesi

Sperma/Ovu m/Embnyo 2- Isyeri Ruhsat1 Veya Calisma izni
Ithalat1 I¢in !
16| Altyapi Uygunluk | 5 Kapasite Beyam 20 Giin
Y gel }e’sglu 4- Azot Tanklari I¢in Uluslararas: Kalite Belgesi
g 5- Depo/Ofisin Tapu veya Kira Kontrati
Bayi/Distribiitorler I¢in 1- Bagvuru Dilekgesi o
Sperma/Ovum/Embriyo 2- Isyeri Ruhsat1 _V@ya Calisma Izni . ‘
17 Satist Uveunluk Beleesi 3- Azot Tanklar1 I¢in Uluslararasi Kalite Belgesi 20 Giin
sLYE & 4- Depo/Ofisin Tapu veya Kira Kontrati
18 Hastalik Yoktur Belgesi | Dilekge 3 giin
2-Tlge Miidiirligii dist yazist, . Tiim
Hastaliktan Ari ve 2-Hastaliktan Ari Isletmeler Igin Tespit ve Inceleme Tutanagi (EK-2).
. . : evraklar
Onayli [sletme Belgesi | 3-Hayvan Tespit Formu (EK-3).
tamamlandikta

4-Hastaliktan Ari Isletmeler I¢in Test Edilecek Hayvan Sayis1 Tespit Formu (EK-4).
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19 5-Tiiberkiilin Teamiil Cetveli. n sonra
6-Brusella Hastalig1 Rapor Sonucu. 15 giin
7-Sertifika.
8-Hastaliktan Ari ve Onayli Isletmeler I¢in Denetim Formu.

1-Bagvuru Dilekgesi

2 -Kontrol Belgesi

3-Proforma Fatura

4 -Taahhiitname Tiim evraklar

20 | Besilik Sigir Ithalati 5-Imza Sirkiileri tamamlandikta
6-Karantina yeri ve isletme uygunluk Belgesi n sonra 7 giin
7 -Kapasite Raporu
8 -Isletme Tescil Belgesi
9-Doner sermaye Makbuzu
Ilgili Veteriner Sinir Noktas1 Miidiirliigiiniin; Yaz ve ekleri

. = geldikten
Karantina Baslangi¢ 1-Ust yazist

21 . . Sonra
2-Sevkiyat Karantina Formu .

3 giin
Yazi ve ekleri
L Tgili Tlge Miidiirliigiinden gelen; geldikten

22 Karantina Bitis Ust yaz1 ve Karantina Bitis Tutanag1 Sonra
3 giin
23 Sifre tahsisi Dilekge, Yetki Belgesi ve Sozlesme 2 giin
Bedelli Veteriner . . . . : . Stokta

24 ) SR . Ilge Midiirliigii as1 talep yazisi veya Serbest Veteriner Hekim as1 talep dilekgesi, mal ve malzeme teslim Bulunmasi

Biyolojik tiriin Temin . )

y . ) fisi, satis fisi, fatura durumunda

ve dagitim faaliyetleri 1 giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen Belgelerin disinda Belge istenmesi, eksiksiz Belge ile Basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk Miiracaat yerine ya da ikinci Miiracaat yerine
basvurunuz.




[lk Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E posta
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: 11 Tarim ve Orman Miidiirliigii

: Mustafa SAHIN

: 11 Tarim ve Orman Miidiirii

: 11 Tarim ve Orman Miidiirliigii / Kayseri
03523382144

:03523380771
‘kayseri@tarimorman.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : il Valilik Makami

Isim : Mehmet Sadik TUNC
Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : 11 Valilik Binas1
Tel :0 35222107 37
Faks 10 35222114091
E posta ‘kayseri@icisleri.gov.tr



