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Hizmetin Tanimi

istenilen Belgeler

Hizmetin Bitirilme
Siiresi

Onay Kapsamindaki Gida isletmelerine
“Isletme Sartli Onay Belgesi”
Diizenlenmesi

1-Gida isletmesi icin onay belgesi basvuru ve beyannamesi genel kisim (Ek-10),

2-Gida isletmesi icin onay belgesi basvuru ve beyannamesi genel kisim (Ek-11),
3-isletmenin teknik resim kurallarina gére cizilmis; su giderleri, personel hareketleri, iriin
akis semasi, makine yerlesim plani gibi bilgileri iceren en az A3 boyutunda yerlesim krokisi.
4-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari i¢in odadan alinan belgenin asli veya yetkili
mercii tarafindan onaylanmis sureti

5-Ucret dekontu

15 giin igerisinde
dosya inceleme
sliresi,

20 giin igerisinde
yerinde kontrol

Onay Kapsamindaki Gida isletmelerine
“isletme Onay Belgesi” Diizenlenmesi

1-isletme sarth onay belgesi alan isletmede HACCP tetkiki yapilir, isletmenin mevzuat
sartlarini karsilamasi durumunda onay belgesi diizenlenir
2-Ucret dekontu (1/4 licret)

3 ay (ikinci
denetim sonrasi 6
ayl gecemez)

Depo, perakende, toplu tiketim

1-Dilekge,
2-Beyanname (Ek-4)
3-Ucret dekontu

I§I"etmeler|ne' Isletme Kayit Belgesi 4-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari icin odadan alinan belgenin ash veya yetkili 15 gun
Dizenlenmesi . . .
mercii tarafindan onaylanmis sureti (Hazir yemek, tabldot yemek ve meze (ireten
isletmeler icin)
1-Dilekge,
2-Beyanname (Ek-4),
Gida Ureten isletmelere “isletme Kayit 3-Seker [].reti‘mi veya §?ker paketletnesi konusunda faaliyet gosterecek gida isletmelerinin )
Belgesi” Diizenlenmesi Seker Dairesi Baskanligindan alacagi uygunlulf Yazm, . N 15 giin
4-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari icin odadan alinan belgenin asli veya yetkili
mercii tarafindan onaylanmis sureti
5-Ucret dekontu
1-Dilekge,
2-Beyanname (Ek-4),
Ekmek, ekmek cesitleri, diger ekmek 3-is yeri agma ve calisma ruhsatinin sureti
cesitleri ve sade pide lireten is yerleri igin 4-Ucret dekontu 15 giin

“Isletme Kayit Belgesi” Diizenlenmesi

5-isletmeler yerinde kontrole tabi tutulur
6-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari icin odadan alinan belgenin asli veya yetkili
mercii tarafindan onaylanmis sureti
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Yem Uretim isletmelerine Onay Belgesi

1-Basvuru formu

2-Is akis diyagrami

3-Ucret dekontu

4-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari icin odadan alinan belgenin ash veya yetkili
mercii tarafindan onaylanmis sureti (yem katki ve premiks kullanlar igin)

Sartli onay belgesi

dizenlenmesi 5- Vergi Levhasi dahil 6 ay
6-Ticaret Sicil Kaydi (Tuzel Kisiler igin)
7- imza Sirkiisi
8- Kapasite Raporu
L . . 1-B f
Yem Uretim Isletmelerine “Kayit Belgesi” : a§vuru. ormu .
. . 2-ls akis diyagrami 3 glin
Dlzenlenmesi -
3-Ucret dekontu
Yem Dipo!?ma ve Sat|§ Yerlng Onay 1-Basvuru formu
Belgesi” Diizenlenmesi (Premiks satis ve . 1ay
2-Ucret dekontu
depolama)
Yem Depolama ve Satis Yerine “Kayit 1-Basvuru formu 5 aiin
Belgesi” Dlizenlenmesi 2-Ucret dekontu &
1-Dilekce
2-Uriin adi ve markasi
3-Ylzde bilesen
4-Spesifikasyon
5-Tavsiye edilen giinlik alim dozu
6-Haccp veya GMP uygulandigina dair taahhitnamesi
7-Fason (retimlerde fason s6zlesmesi
Takviye Edici Gida Onayi Verilmesi 8-Botanik taahhiitnamesi 15 giin

9-ilag markasi olmadigina dair taahhiitname

10-Mevzuata aykiri reklamda savciliga su¢ duyurusu taahhitnamesi

11-isletmenin kendi alan adi ve URL adres/adresleri, (varsa)

12-Propolis iceren takviye edici gida treten/ithal eden gida isletmelerinden is akis
semasi,

13-Takviye edici gida bilesiminde etken madde olarak yer alan bitkilerin hangi yéntemle
(Organik tarim, ekolojik tarim, iyi tarim uygulamalari vb.) Uretildigine dair belge.
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14-Ucret dekontu (Basvuru ve onay dekontu)

15-Dosya ve Cd

Bitkisel Kokenli Gida, Yem ve Gida ile

1-Dilekge-Beyanname (Ek-1)
2-Ekli liste (Ek-2)

Temas Eden Madde ve Malzeme igin 3-On Bildirim Formu 3 glin
“Saglik Sertifikas1” Dizenlenmesi 4-Ucret dekontu
Bitkisel Kokenli Gida, Yem ve Gida ile 1-Dilekge ..
. 2-Beyanname (Ek-1) 3 glin
Temas Eden Madde ve Malzeme igin -
“ el e . 3-Ekli liste (Ek-3)
Serbest Satis Sertifikasi” Dizenlenmesi ..
4-Ucret dekontu
s . . S 1-Dilekge
Bitkisel Kokenli Yemler Igin “On izin 2-6n izin belgesi formu 3 giin

Belgesi” Dlizenlenmesi

3-Ucret dekontu

Avrupa Birligine ihrag Edilecek Kuru incir,
Findik ve Antep Fistig1 Uriinlerinden
Numune Alinmasi ve AB Saglik Sertifikasi

1-Dilekge (Ek-1)
2-Beyanname (Ek-2)
3-On bildirim formu

Numune Sonucu
olumlu geldikten

Duzenlenmesi 4-Ucret dekontu sonra 5 gun
5 gin
1-Dilekge (Analiz Siklig

Fiili ithalat Onaylanmasi

2-Sevkiyat Bildirim Formu
3-Saglik Sertifikasi

4-Uriin icerik belgesi
5-Tilrkge etiket bilgisi
6-Ucret dekontu

Tablosuna goére
Numune alinmasi
durumunda,
numune sonucu
olumlu geldikten
sonra 3 gin)

ithalat On Bildirim incelenmesi

1-GGBS ithalat 6n bildirimi yapilmasi
2-Uriin igerik belgesi

3-Turkce etiket

4-Bakanlik déner sermayesi lGcret dekontu

Gida sanayi
Grlnleriigin 3 glin,
Piyasaya arz
Urlnlerigin 5 giin

imalatgi-ihracatgilarin, C Sekeri
Taleplerinin Yurt icinden "Karsilanmasi
Sartlari ve Uygulama Esaslarina Dair

1-Seker Dairesi Baskanligl resmi yazisi
2-Ucret dekontu

3 gln
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Teblig” kapsaminda is yeri kontrol ve
numune alma islemleri

GGBS ithalatgi-ihracatci Firma Kaydi

1-Dilekce
2-Ticaret sicili gazetesi fotokopisi
3-Vergi levhasi fotokopisi

Yapilmasi 4-imza sirkileri fotokopisi 1 gun
5-Ucret dekontu
1-internetten Online Sistem Basvuru Dilekcesi
Titln ve Alkol Dairesi Baskanligi 2-T.C Kimlik Fotokopisi
Titin Mamuli Toptan “Satis Belgesi”, 3-Noter Onayli Vekaletname veya imza Sirkiileri (Tiizel Basvurularda)
Alkollii icki Toptan “Satis Belgesi” 4-isyeri Acma ve Calisma Ruhsati veya Ticaret Sicil Gazetesi Evraki 3 glin
Diizenlenmesi 5-Adli Sicil Belgesi
6-Yetki Belgesi (Satisi yapilmak istenen trlnlerin Ureticisinden/ithalatgisindan alinacak)
7-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)
Titln ve Alkol Dairesi Baskanligi 1-internetten Online Sistem Basvuru Dilekgesi
Titin Mamuli Perakende “Satis Belgesi” 2-T.C Kimlik Fotokopisi
Dlzenlenmesi 3-isyeri Agma ve Calisma Ruhsati 3 gilin
4-Adli Sicil Belgesi
5-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)
1-internetten Online Sistem Basvuru Dilekgesi
Titln ve Alkol Dairesi Baskanligi 2-T.C Kimlik Fotokopisi
Alkollii igki Perakende “Satis Belgesi” 3-isyeri Agma ve Calisma Ruhsati
Dizenlenmesi 4-Adli Sicil Belgesi 3 glin
5-Mesafe Sarti Uygunluk Yazisi (Belediyeden alinacak, Belediye olmayan yerlerde ise
mulki amirden alinacak olumlu goérus yazisi ibraz edilecek)
6-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)
Tiitiin ve Alkol Dairesi Baskanh! 1-interr1etjcen OnIine.S.istem Basvuru Dilekgesi
e o 2-T.C Kimlik Fotokopisi
Atk Alkollu Icki “Satis Belgesi 3-isyeri Acma ve Calisma Ruhsati veya Turizm Belgesi
Diizenlenmesi 3 glin

4-Adli Sicil Belgesi
5-Mesafe Sarti Uygunluk Yazisi (Belediyeden alinacak, Turizm Belgeli isyerleri mesafe
sartina tabi degildir
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6-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)

Tutln ve Alkol Dairesi Baskanligl

1-internetten Online Sistem Basvuru Dilekgesi
2-T.C Kimlik Fotokopisi
3-isyeri Acma ve Calisma Ruhsati veya Turizm Belgesi

Nargilelik Tatin Mamuli Sunum 4-Adli Sicil Belgesi 3 glin
“Uygunluk Belgesi” Dlizenlenmesi 5-Sunum Uygunluk Yazisi (Belediyeden)
6-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)
Tatd Alkol Dairesi Baskanhg . ,
utun ve Alko alreil azkantig! - 1-Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati (Asli ve Fotokopisi) veya Turizm Isletme Belgesi .
Perakende Saticilari “Satis Belgesi Siire . . 1giln
” o . 2-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)
Uzatimi” Dizenlenmesi
Titln ve Alkol Dairesi Baskanligi 1-isyeri Acma ve Calisma Ruhsati (Asl ve Fotokopisi-Faaliyet Konusunu igceren) veya;
Acik Alkolii icki Saticilart “Satis Belgesi 2-ickili Lokal isletme izin Belgesi (Dernek Lokalleri igin) veya; Turizm isletme Belgesi 1 giin
Sdre Uzatimi” Dizenlenmesi 3-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)
Tatiin ve Alkol Dairesi Baskanhgi 1—!3e|gg Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)
“ o 2-Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati veya; .
Toptan Saticilar “Satis Belgesi Sure i L . . 1giln
Uzatim(” Diizenlenmesi 3-Ticaret Siciline Kayitl olduguna Dair Belge
4-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)
Titln ve Alkol Dairesi Baskanligi 1-isyeri Acma ve Calisma Ruhsati (Ash ve Fotokopisi-Faaliyet Konusunu igceren) veya;
Nargilelik TGtiin Mamulii Sunumu Yapan 2-ickili Lokal isletme izin Belgesi (Dernek Lokalleri igin) veya; 1 giin

Saticilar icin “Satis Belgesi Siire Uzatim1”
Dizenlenmesi

Turizm isletme Belgesi
3-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)

Okul Gidasi Onay islemleri

1- Basvuru dilekgesi (Ek-3),

2- Okul gidasi hakkinda teblig(Teblig n0:2020/23) ile ilgili diger mevzuat hikimlerine ve
okul gidasi kriterlerine uygun Uretim yapilacagina dair taahhlitname(Ek-4)

3- isletme kayit/onay belgesi

4- Uriin adi ve markanin yer aldigi orijinal etiket 6rnegi

5- Enerji ve besin 6gelerine ait analiz raporu

6- Orijinal Griin ambalaj 6rnegi ve ambalaja ait isletme kayit belgesi

7- Ucret dekontu

15 glin icerisinde
dosya inceleme,
20 giin igerisinde
yerinde kontrol

Cig Sutiin Arzi igin izin Belgesi
(Sat Greten hayvancilik isletmecisi igin)

1- Basvuru dilekgesi (Ek-4),
2- Beyanname (Ek-2)
3- Hastaliktan ari isletmeler icin saglik sertifikasi

15 glin igerisinde
dosya inceleme,
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4- 30 derecede koloni sayisi ve somatik hiicre sayisina iliskin analiz raporu
5-Ucret dekontu

15 glin igerisinde
yerinde kontrol

Kapasite Fazlasi Olmadigina Dair Belge
Dizenlenmesi

1-Basvuru Dilekgesi
2-Ucret dekontu

15 Giin (ilgili
kuruluslarin
olumlu gorisi
alindiktan sonra)

L 1-Dilekge .
Denetime ltiraz - . 3 glin
2-ltiraz gerekgesi
1-Dilekce
Numune Sonucuna itiraz 2-itiraz gerekgesi 3 giin

3-Laboratuvar lcreti ve doner sermaye kargo licreti dekontu

Firma Talebi Dogrultusunda Uriin imhasi

1-imha gerekgesinin de yer aldigi dilekce
2-imha edilecek iiriin listesi

3-Uriine ait parti no, TETT veya STT
4-Uriin imha ucret dekontu

5-Denetim (cret dekontu

Tdm Grtnler imha
edildikten sonra
15 glin

Alo Gida 174 Hattina Gelen ihbar ve Diger
Sikayetler

1-Bakanlik 174 hattina gelen ¢agrinin il Mudirligiine yénlendirilmesi
2-Dilekge

15 glin

idari Para Cezasi Taksitlendirilmesi

1-Dilekge
2-Firma ile s6zlesme yapilmasi

3 gin

Sut ve St Uriinleri isleyen ve Pazarlayan
isletme icin “Avrupa Birligi Standartlar”
Belgesi Diizenlenmesi

Sit Toplama Merkezleri igin “Avrupa
Birligi Standartlari Belgesi” Diizenlenmesi

Kirmizi Et Kesimhanelerinde “Avrupa
Birligi Standartlari Belgesi” Diizenlenmesi

Kanatli Eti Kesimhanelerinde “Avrupa
Birligi Standartlari Belgesi” Diizenlenmesi

Bagvuru Dilekgesi (Onay Belgesi alindiktan sonra)

15 gin
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Kirmizi Et Parcalama Tesisi icin “Avrupa
Birligi Standartlari Belgesi” Dlizenlenmesi

Kanatli Et Parcalama Tesisi icin “Avrupa
Birligi Standartlari Belgesi” Diizenlenmesi

Kirmizi Et isleyen ve Pazarlayan isletme
“Avrupa Birligi Standartlari Belgesi”
Dizenlenmesi

Kanatl Eti isleyen ve Pazarlayan isletme
icin “Avrupa Birligi Standartlari Belgesi”
Dizenlenmesi

Meyve Sebze isleyen ve Pazarlayan
isletme icin “Avrupa Birligi Standartlari
Belgesi” Dlizenlenmesi

Su Uriinleri isleyen ve Pazarlayan isletme
icin “Avrupa Birligi Standartlari Belgesi”
Diizenlenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen Belgelerin disinda Belge istenmesi, eksiksiz Belge ile Basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk Miiracaat yerine ya da ikinci Miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

: il Tarim ve Orman Midirlugi

ikinci Miracaat Yeri

isim : Mustafa SAHIN isim
Unvan : [l Tarim ve Orman Mudiiri Unvan
Adres : il Tarim ve Orman Midrligi / Kayseri Adres
Tel :03523382144 Tel

- il Valilik Makami
: Mehmet Sadik TUNC
: Vali Yardimcisi
- il valilik Binasi

:0 35222107 37
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Faks :03523380771 Faks :0 3522211491

E posta :kayseri@tarimorman.gov.tr E posta :kayseri@icisleri.gov.tr



