BILGIi VE TAKIiP FORMLARININ DOLDURULMASINDA
DIKKAT EDIiLECEK HUSUSLAR

1-Baskanligimiz internet sayfasindaki yayim faaliyeti bilgi ve takip formlar1 bashigi
altinda yer alan formlar ve doldurma talimati, Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube
Miidiirliigii tarafindan ilde yaymmla ilgili gorevleri yiiriiten Sube Miidiirliiklerine ve Ilce
Miidiirliiklerine ulastirilacak ve kullanilmaya baslanacaktir.

2-Bilgi ve takip formlari, bu yazinin ulastii tarihten sonra yapilacak olan yayim
faaliyetlerinin kayit altina alinmasi ic¢in kullanilacaktir. Formlarda bulunan hususlarin
doldurulmasi gerekmekte olup; yapilan faaliyetle/iiriinle ilgili 6zellikler/islemler veya ihtiyag
duyulmast nedeniyle faaliyette izlenecek olan baska hususlarin ilgili forma ilave edilmesi
miimkiindiir.

3-ilde (Sube Miidiirliikleri, ilce Miidiirliikleri) gerceklestirilen her bir yayim faaliyeti
icin mutlaka bir bilgi ve takip formu tanzim edilecektir. S6z konusu formlar,
Bagkanligimizin internet sayfasinda Duyurular boliimiinde 2019 yili il Yayim Programu Ciftci
Egitim Kurslar1 baglhiginda bulunmaktadir.

4-Bilgi ve takip formlari_Bakanhga gonderilmevecek; formlarin, faaliyet sirasinda,
bitiminde veya bitiminden kisa bir siire sonra asagida belirtildigi gibi tanzim ve muhafaza
edilmesi saglanacaktir.

a-Sube Miidiirliikleri tarafindan Merkez ilceye bagh koylerde gerceklestirilen yayim
faaliyetlerine ait bilgi ve takip formlari,_faaliyeti gergeklestiren eleman/elemanlar ve
konusuna gore faaliyeti gergeklestiren subenin (Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Altyap: Sube
Miidiirii, Balik¢ilik ve Su Uriinleri Sube Miidiirii, Bitkisel Uretim ve Bitki Saghg Sube
Miidiirii veya Hayvan Saglhig, Yetistiriciligi ve Su Uriinleri Sube Miidiirii veya Cayir Mera ve
Yem Bitkileri Sube Miidiirii veya Kirsal Kalkinma ve Orgiitlenme Sube Miidiirii, Gida ve
Yem Sube Miidiirli veya Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Miidiirli) Sube Miidiirii
tarafindan imzalanacak ve bu formlar ait oldugu Sube Miidiirliigiinde muhafaza edilecektir.
(Sube Miidiirliiklerinin tanzim edecegi formlar klasor igerisinde Subeler adi ile yer
almaktadir.)

b-licedeki yaymm faaliyeti, ildeki bir Sube Miidiirliigiiniin personeli ile birlikte
yapilmis olsa bile, Ilgelerde yapilan faaliyetlere ait bilgi ve takip formlar: tanzim edilecek,
formlar faaliyeti gerceklestiren eleman/elemanlar tarafindan imzalanacak, Ilge Miidiirii
tarafindan onaylandiktan sonra Ilge Miidiirliigiinde muhafaza edilecektir.

c-ilgelerdeki faaliyet bilgi ve takip formlarinin tanzim ve muhafaza edilip edilmedigi,
faaliyetin konusu ile ilgili Sube Miidiirliigii tarafindan takip edilecektir.

5-Formlarin altinda bulunan teknik eleman boliimi, faaliyetin 6zelligi de dikkate
alinarak; faaliyeti gerceklestiren veya faaliyetin icerisinde bizzat bulunan en az bir
teknik/saglik personeli tarafindan imzalanacaktir. Imzalanmasi gereken diger bdliimlerin,
mutlaka formun altinda belirtilen kisiler tarafindan imzalanmasi saglanacaktir.

6-Yayim faaliyetlerinin planlanmasinda, etkili olmasinda ve bir yeniligin
yayginlastirilmasinda yararlanilacak 6nemli hususlar oldugundan; bazi bilgi ve takip
formlarinda yer alan, -ciftcilerin goriisleri, -teknik elemanin/elemanlarin goriisleri, -takip
edilmesi veya yapilmasi gereken hususlar ve bu hususlarla ilgili ciftcilerin ad1 soyadi-
olarak ifade edilen bdliimlerin, mutlaka ve ayrintili bir sekilde doldurulmasma 6zen
gosterilecektir.
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7-Faaliyet bilgi ve takip formlar1 aynm1 zamanda, o ilde yeni galismaya baslayan
personel i¢in gecmis yillarda, ilde ve ilgelerde hangi faaliyetlerin, kimlerle, ne zaman ve nasil
yapildigini vb. ayrintilar1 gésteren 6nemli bir bilgi kaynagidir. Bu nedenle formlarda yer alan
bilgilerin dogru ve miimkiin oldugunca ayrintili bir sekilde doldurulmasi 6nem arz etmektedir.

8-Baz1 bilgi formlarmin altinda not seklinde istenmis olan ve yapilan faaliyete
katilanlara ait listeler, faaliyetlerde uygulanan programlar, faaliyet yeri ile ilgili kroki vb. gibi
tamamlayic1 belge ve bilgiler mutlaka ilave edilmesi istenen bilgi ve takip formuna ilave
edilecektir.

9-Faaliyet bilgi ve takip formlarinda bulunan -varsa ....... diizenlenmesi sirasinda
yasanan olumsuzluklar- olarak ifade edilen boliimde; faaliyetin hazirligindan bitmesine
kadar olan siire igerisinde yasanan olumsuzluklarin, aksakliklarin veya faaliyetin basarisiz
olma sebeplerinin yazilmasi, gelecek yillara ait planlamalarda benzeri aksakliklarla
karsilasilmamasi agisindan 6nem arz ettiginden bu boliim ayrintili bir sekilde doldurulmalidir.

10- Faaliyet bilgi ve takip formlarinda metotlar bazinda kayit altina alinmasinda yarar
bulunan hususlar, formun bir sayfaya sigmasi i¢in alt alta yazilmistir. Bu boliimlerin yazilmasi
gerekenlerin sigacagi kadar genisletilmesi ve okunakli olmasmi temin icin formlarin
bilgisayarda tanzim edilmesi miimkiindiir.

11-11-2012 yilindan beri bazi illerimizde uygulanmakta olan “Tarimsal yeniliklerin
yvayginlastirilmasi ¢alismalar1” kapsaminda gergeklestirilecek faaliyetlerin kayit altina
alinmas1 amaciyla da s6z konusu formlar aynen kullanilacak ve tanzim edildikten sonra
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Miidiirliiglinde muhafaza edilecektir.




