[bookmark: _GoBack]STAJ YAPACAK ÖĞRENCİLERİN YAPACAKLARI İŞ VE İŞLEMLER
Başvurusu kabul edilen öğrenciler, eğitim gördükleri kurumları vasıtasıyla aşağıdaki belgeleri getirmeleri gerekmektedir.
1. Stajyer Öğrencinin öğrenim gördüğü kurumdan İl Müdürlüğümüze hitaben yazılmış olan Staj Tarihi, Staj Süresini ve Staj Yapmasının Uygun Olduğunu belirtir yazı (Zorunlu Staj Formu) (Islak İmzalı – Asıl)
2. Öğrencinin öğrenim gördüğü kurumdan alınan Fotoğraflı Öğrenci Belgesinin aslı.
3. 31/05/2006 tarihli ve 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 87 nci maddesinin birinci fıkrasının (e) bendi gereği, yapılması zorunlu olan "iş kazası ve meslek hastalığı sigorta priminin" stajyerin bağlı bulunduğu öğretim kurumu tarafından ödendiğini gösteren "SGK Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi" formu. (Onaylı – Asıl)
4. Staj Değerlendirme Formu (2 suret)
5. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (2 adet)
6. Fotoğraf (4 adet)
7. Nüfus Müdürlüğünden alınan İkametgah Belgesi ve İletişim Bilgileri (Cep Tlf, Ev Tlf, e-posta adresi)
8. Stajyer öğrencinin kendisine ait Banka Hesap Bilgileri (Banka Adı, Şube Adı, Şube Kodu, Hesap No, IBAN No)
9. Sözleşme 
Yukarıdaki belgeleri öğrencilerin şahsen ve eksizsiz getirmeleri gerekmektedir. 
ÖNEMLİ: 
1. İl müdürlüğü tarafından staj başvurusu kabul edilen öğrencilerin, İl Müdürlüğümüz ile stajyer öğrencinin velisi/vasisi veya reşit ise kendisiyle "İşyeri Staj Sözleşmesi" yapılması zorunludur. Sözleşme üç sayfadan oluşmakta olup, son sayfadaki en alt bölümün Fakülte Dekanlığı / Yüksek Okul Müdürlüğü'nün de imzalaması gerektiğinden, özellikle Kayseri dışında okuyan öğrencilerin sorun yaşamaması için okudukları fakültenin yetkili kişisine sözleşmeyi imzalatmaları gerekmektedir. Sözleşmesini okullarının ilgili birimine imzalatmayan öğrencilerin stajı kabul olmayacaktır.
2. Staj yapmaya hak kazananların staja başlama tarihinden 15 gün önce staj için istenen belgelerle beraber, başvurularını şahsen İl Müdürlüğüne yapmaları gerekmektedir. 
3. Kontenjan açığı bulunması halinde, Yedek listesinden ilk sıradan başlamak üzere staj için öğrenci başvuruları kabul edilecektir.


